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ZAKLADNI UMELECKA SKOLA JEVICKO

prispévkova organizace
U Zamecku 451, 1, 549 43 Jevicko
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VYBEROVE RiZENi NA MiSTO EKONOMA/EKONOMKY SKOLY

Vyhlasovatel: ZUS Jevicko; Misto vykonu prace: U Zdmecku 451 Jevicko;
Pfredpokladany nastup: k 01.02.2026

Kvalifikacni a profesni pozadavky:

Nejméné Uuplné stredoSkolské vzdélani ekonomické, vysokoskolské vzdélani
ekonomického sméru vyhodou.

Praxe v ucetnictvi minimalné 3 roky, praxe ve Skolstvi a v pfispévkovych organizacich
vyhodou.

Vyborna znalost podvojného Ucetnictvi.

Vybornd znalost personalistiky.

Znalost spisové sluzby a archivnictvi.

Césteéna znalost mzdové problematiky.

Dobrd znalost prace s PC.

Osobnostni predpoklady:

Peclivost, zodpovédnost, samostatnost.
Schopnost a ochota ucit se novym vécem.

Pracovni napln:

Komplexni vedeni Ucetnictvi prispévkové organizace — vSech organizacnich slozek a
projektd, koordinace uctovani o stavu, pohybu a rozdilech majetku, zavazkd a
pohleddvek, o nakladech a vynosech, pfijmech a vydajich, sestavovani HV, ucetni
zavérky, vedeni ucetni knihy, ...

Zpracovani veskerych Ucetnich a statistickych vykaza.

Zajistovani styku s bankami, FU, OSSZ, ZP, ...

Tvorba, zpracovani provozniho rozpoctu pro jednotlivé soucasti i za celek, kontrola a
koordinace ¢erpani rozpoc¢tl jednotlivych stredisek, stanoveni objemu prostredkd na
platy a ostatni pfimé ndklady na vzdélavani za celou organizaci i jednotlivé slozky,
navrhy pripadnych opatreni.

Korespondence s prislusnymi Urady, odbérateli a dodavateli.

Komplexni zajistovani spisové sluzby.

Zatazovani, odpisovani majetku a sestavovani odpisového planu.

Tvorba ekonomickych smérnic.

Provadéni rozborl hospodareni a navrhy ptipadnych opatreni

Vedeni personalni agendy Skoly, dochdzky zaméstnancl

Veskera inventarni evidence, provadéni inventarizace.

Zpracovani mezd a mzdové agendy



Pozadujeme:
e Znalost ucetnictvi pfispévkovych organizaci.
e Znalost zakonnych norem tykajicich se pfispévkovych organizaci.
e Praxe pfitvorbé rozpoctl a financnich plang.
e Pokrocila znalost prace na PC — Excel, Word, Internet.
e Samostatnost, komunikacni a organizacni schopnosti.
e Trestni bezihonnost.

Nabizime:

e Pracovni pomér na dobu urcitou, uvazek 0,5.

e Zarazeni do 10. platové tridy.

e Dovolend 25 dni.

e Prispévky z FKSP.

e MoiZnost prace na Home Office.

e Prace je zatazena do 10. platové tfidy dle zakona ¢. 262/2006 Sb., v platném znéni,
nafizeni vlady ¢. 222/2010 Sb. a nafizeni vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech
zaméstnancl ve verejnych sluzbach a spravé v platném znéni

Lhata a zpasob podani prihlasky:

e Termin uzavérky prihlasek: Nejpozdéji do 10.12.2025 vcetné.

e Moznosti zplsob podani:
o Postou: Zakladni umélecka skola Jevicko, U Zamecku 451, 569 43 Jevicko
o E-mailem: zusjevicko@zusjevicko.cz
o Osobné: v kancelari Skoly

e Oznadeni pfihladky: "Vybérové Fizeni ekonom skoly" - NEOTVIRAT

Napln prihlasky:

K pfihlasce pfipojte:
1. Strukturovany profesni Zivotopis s podrobnéjsSim popisem obsahu vykonavané prace.
2. Kopii dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani (nemusi byt ovéreno).
3. Vypis z evidence Rejstriku trestl fyzickych osob ne starsi nez 3 mésice.

Informace pro uchazece:
Informace o misté, zplsobu a dobé jednani pred vybérovou komisi budou uchazeclm vcas
zaslany. Predpokladany termin jednani je od 05. — 15.01.2026.

Bez splnéni podminek naleZitosti pfihlasky a vySe uvedenych dokladi neni moiné
prihlasku zafadit do vybérového fizeni. Veskeré naklady spojené se Zadosti do VR nese
Zadatel.

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo kdykoli toto vybérové fizeni zrusit v jeho prubéhu bez
uvedeni dtivoda.

ZUS Jevicko si vyhrazuje netspésné uchazeée neinformovat o diivodech nepfijeti.
V Jevicku dne 18.11.2025

Mgr. art. Ondrej Cada, v. r.
Feditel ZUS Jevicko
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