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ZÁKLADNÍ UMĚLECKÁ ŠKOLA JEVÍČKO 
příspěvková organizace 

U Zámečku 451, 1, 549 43 Jevíčko 
 

VÝBĚROVÉ ŘÍZENÍ NA MÍSTO EKONOMA/EKONOMKY ŠKOLY 
 

 

Vyhlašovatel: ZUŠ Jevíčko; Místo výkonu práce: U Zámečku 451 Jevíčko; 
Předpokládaný nástup: k 01.02.2026 

 

Kvalifikační a profesní požadavky: 

• Nejméně úplné středoškolské vzdělání ekonomické, vysokoškolské vzdělání 
ekonomického směru výhodou. 

• Praxe v účetnictví minimálně 3 roky, praxe ve školství a v příspěvkových organizacích 
výhodou.  

• Výborná znalost podvojného účetnictví.  

• Výborná znalost personalistiky.  

• Znalost spisové služby a archivnictví.  

• Částečná znalost mzdové problematiky.  

• Dobrá znalost práce s PC.  
 

Osobnostní předpoklady: 

• Pečlivost, zodpovědnost, samostatnost. 

• Schopnost a ochota učit se novým věcem. 
 
Pracovní náplň: 

• Komplexní vedení účetnictví příspěvkové organizace – všech organizačních složek a 
projektů, koordinace účtování o stavu, pohybu a rozdílech majetku, závazků a 
pohledávek, o nákladech a výnosech, příjmech a výdajích, sestavování HV, účetní 
závěrky, vedení účetní knihy, ... 

• Zpracováni veškerých účetních a statistických výkazů. 

• Zajišťování styku s bankami, FU, OSSZ, ZP, ... 

• Tvorba, zpracování provozního rozpočtu pro jednotlivé součásti i za celek, kontrola a 
koordinace čerpání rozpočtů jednotlivých středisek, stanovení objemu prostředků na 
platy a ostatní přímé náklady na vzdělávání za celou organizaci i jednotlivé složky, 
návrhy případných opatření. 

• Korespondence s příslušnými úřady, odběrateli a dodavateli. 

• Komplexní zajišťování spisové služby. 

• Zařazováni, odpisování majetku a sestavování odpisového plánu. 

• Tvorba ekonomických směrnic. 

• Prováděni rozborů hospodaření a návrhy případných opatření 

• Vedení personální agendy školy, docházky zaměstnanců 

• Veškerá inventární evidence, provádění inventarizace. 

• Zpracování mezd a mzdové agendy 
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Požadujeme: 

• Znalost účetnictví příspěvkových organizaci. 

• Znalost zákonných norem týkajících se příspěvkových organizací. 

• Praxe při tvorbě rozpočtů a finančních plánů. 

• Pokročilá znalost práce na PC – Excel, Word, Internet. 

• Samostatnost, komunikační a organizační schopnosti. 

• Trestní bezúhonnost. 
 
 Nabízíme:  

• Pracovní poměr na dobu určitou, úvazek 0,5.  

• Zařazení do 10. platové třídy.  

• Dovolená 25 dní.  

• Příspěvky z FKSP.  

• Možnost práce na Home Office. 

• Práce je zařazena do 10. platové třídy dle zákona č. 262/2006 Sb., v platném znění, 
nařízení vlády č. 222/2010 Sb. a nařízení vlády č. 341/2017 Sb., o platových poměrech 
zaměstnanců ve veřejných službách a správě v platném znění 

 
Lhůta a způsob podání přihlášky: 
 

• Termín uzávěrky přihlášek: Nejpozději do 10.12.2025 včetně. 

• Možnosti způsob podání: 
   o Poštou: Základní umělecká škola Jevíčko, U Zámečku 451, 569 43 Jevíčko 
   o E-mailem: zusjevicko@zusjevicko.cz 
   o Osobně: v kanceláři školy 

• Označení přihlášky: "Výběrové řízení ekonom školy" - NEOTVÍRAT 
 

Náplň přihlášky: 
K přihlášce připojte: 

1. Strukturovaný profesní životopis s podrobnějším popisem obsahu vykonávané práce. 
2. Kopii dokladu o nejvyšším dosaženém vzdělání (nemusí být ověřeno). 
3. Výpis z evidence Rejstříku trestů fyzických osob ne starší než 3 měsíce. 

 
Informace pro uchazeče: 
Informace o místě, způsobu a době jednání před výběrovou komisí budou uchazečům včas 
zaslány. Předpokládaný termín jednání je od 05. – 15.01.2026. 
 
Bez splnění podmínek náležitostí přihlášky a výše uvedených dokladů není možné 
přihlášku zařadit do výběrového řízení. Veškeré náklady spojené se žádostí do VŘ nese 
žadatel. 
 
Vyhlašovatel si vyhrazuje právo kdykoli toto výběrové řízení zrušit v jeho průběhu bez 
uvedení důvodů.  
 
ZUŠ Jevíčko si vyhrazuje neúspěšné uchazeče neinformovat o důvodech nepřijetí. 
 
V Jevíčku dne 18.11.2025 

       Mgr. art. Ondřej Čada, v. r.  
              ředitel ZUŠ Jevíčko 

mailto:zusjevicko@seznam.cz

