Nabidka pracovniho mista

Mésto Jevicko hleda do pracovniho poméru zaméstnance, ktery by byl zafazen na pozici
»administrativni pracovnik oddéleni spravy bytového a nebytového fondu*

Pozadované predpoklady pro vznik pracovniho poméru:
- statni ob&anstvi Ceské republiky
- vék min. 18 let
- min. stfedo8kolské s maturitou
- Cisty rejstfik trestl — opis pfilozit, ktery nesmi byt star$i 3 mésicu
- znalost prace ve vefejné spravé a fidi¢ské opravnéni pro skupinu B vyhodou
- Casova flexibilita, samostatnost, schopnost tymové prace, spolehlivost, zdvofilost a loajalita

Napln prace:

- administrativni prace na agendé smluv bytovych a nebytovych prostor

- jednani s najemniky, zajistovani podpisi smluv a jejich prodluZzovani, odecty energii,
zpracovavani podkladd o spotfebé energii a pfipadné vyrozumivani najemniku

- zpracovavani dat pro hlaseni plateb najemného cestou SIPO, bankovnich pfevodu apod. pro
potfeby finanéniho odboru

- hlidani termind smluv a jejich dodatk(l a v€asné hlaseni pfed koncem jejich platnosti

- zajistovani oprav bytového a nebytového fondu drobného charakteru u dodavatelu

- pInéni ukoll danych referentem SBF

- zastupovani referenta SBF v dobé jeho nepfitomnosti

Platové zarazeni:

- v souladu se zakonem €. 262/2006 Sb., zakonikem prace, nafizenim vlady ¢. 341/2017 Sb., o
platovych pomérech zaméstnancl ve vefejnych sluzbach a spravé, ve znéni pozdéjSich
predpist a s nafizenim vlady €. 222/2010 Sb., o katalogu praci ve vefejnych sluzbach a spravé
v platném znéni

Misto vykonu prace:
- Méstsky urad Jevicko

Pracovni pomér:
- doba urgita v délce 1 rok na DPC s moznosti pfevedeni pracovni smlouvy na dobu neurgitou na
polovi¢ni pracovni uvazek tzn. 20 hodin tydné
- nastup do zaméstnani dohodou
K prihlasce pfipojit:
- strukturovany zivotopis, ve kterém uvést Udaje o dosavadnich zaméstnanich, odbornych
znalostech a dovednostech

Nabizime:
- sludné jednani
- pfispévek na dopliikové penzijni spofeni
- dotované stravovani formou benefit(
- zajisténi kvalitniho pracovniho prostiedi
- proskoleni pfi nastupu do zaméstnani
- 5tydnu dovolené + moznost vyuziti indispozi¢niho volna

Svoje prihlasky zaslete poStou na adresu
Méstsky urad Jevicko, Palackého nam. 1, 569 43 Jevicko
s oznacenim
isadministrativni pracovnik oddéleni spravy bytového a nebytového fondu®,
popt. doruéte osobné na sekretariat MéU Jeviéko,
nejpozdéji do 11:00 hodin dne 31. 1. 2022.

V Jevicku 20. 12. 2021
Dusan Pavek, dipl. um.
starosta mésta
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